OBEC KYSELKA

RadosSov 118, 362 72 Kyselka

OZNAMENI O VYHLASENI VEREJNE VYZVY 1/2018

dle zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celkti a 0 zméné nékterych
zakona, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,zakon o Grednicich*)

Obec Kyselka vyhlaSuje verejnou vyzvu

na obsazeni pracovni pozice

UCETNI OBCE KYSELKA

Druh prace: ucetni obce, matrikarka (moznost doplnéni kvalifikace v rdmci pracovniho pomeéru)

Misto vykonu prace: Obecni Grad Kyselka, RadoSov 118, 362 72 Kyselka

Termin néstupu: 1. 3. 2018

Pracovni pomér: Na dobu neuréitou, zkuSebni doba 3 mésice

Platové podminky: dle zakona ¢.262/2006 Sb., zékonik préce, v platném znéni, narizeni viady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé.

Obecna charakteristika pracovni pozice

e samostatna tc¢etni, vedeni kompletniho Geetnictvi USC, sestavovani Gi¢etni zavérky,
sestavovani zavére¢ného Uctu obce

e priprava navrhu a sestavovani rozpoctu, jeho sledovani, provadéni rozpoctovych opatreni

e mzdova Ucetni, vedeni kompletni mzdové a personal ni agendy véetné socialniho a
zdravotniho pojiSténi, dariové agendy

e Uc¢tovani o dotacich, evidence zavazka a pohledavek

e evidence obyvatel, spravni rizeni na Useku evidence obyvatel

o vedeni evidence majetku, zpracovani prehledu obratd, vykazi a statistiky

e obsluha datové schranky

e vydavani ovérenych vystupl prostrednictvim systému Czech POINT

e priprava podkladd pro jednéni zastupitelstva a jeho vybord, zapisy

e provadéni ovérovani shody opisu nebo kopie a ovérovani pravosti podpisa

e zajisténi agendy souvisejici s volbami

Pozadavky:
e statni obeanstvi Ceské republiky (fyzicka osoba, které je cizim statnim ob¢anem amav CR

trvaly pobyt; cizi statni obéan splnuje podminky zakona ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizincd na
tzemi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisa)

e trestni bezGhonnost

e zpuasobilost k pravnim dkondm

e minimalné stredoskolské vzdélani s maturitni zkouskou

e znalost prace s vypocetni technikou

e znalost pravnich predpisa v oblasti G¢etnictvi a darovych predpisu

e samostatnost, odpovédny pristup k plnéni ukold, vysoké pracovni nasazeni

¢ znalost problematiky hospodareni Uzemné samospravnych celkd vyhodou

OBEC KYSELKA, RadoSov 118, 362 72 Kyselka Tel.: +420 353 941 127, +420 725 051 065 KB Karlovy Vary- 3320341/0100
1C 00254762, www.obeckyselka.cz e-mail: starosta@obeckyselka.cz CNB Plzen —  94-3910341/0710

strana 1z 2



OBEC KYSELKA

RadosSov 118, 362 72 Kyselka

e ovladani jednaciho jazyka
e pripravenost absolvovat viechny povinna Skoleni véetné zkousek

NaleZitosti pisemné prihlasky:

e jméno, prijmeni uchazece, popr. titul, datum a misto narozeni uchazece, statni prislusnost
uchazece, misto trvalého pobytu uchazece, ¢islo obéanského prakazu nebo ¢islo dokladu
o0 povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana, kontakt (telefonni ¢islo, e-mailova
adresa), datum a podpis uchazece

e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech

e souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Gdaji pro Gcely tohoto vybérového frizeni, ve
smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich ddajt

e vypis z evidence Rejsttiku trestd ne starsi nez 3 mésice

e ovérend kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

Lhata pro podani prihlasek:
26. 1. 2018 do 15:00 hodin. Tato Ihita je stanovena pro doruceni prihlasky, nikoli pro jeji predani
k poStovni prepraveé.

Misto a zpasob podéani prihladek:

Pozadované doklady v uzaviené obalce oznacené ,,Vybérové fizeni na pozici Uéetni obce Kyselka —
NEOTVIRAT“. Pisemné prihlasky s pozadovanymi doklady uchaze¢ doruci osobné nebo zasle na
adresu: Obecni Urad Kyselka, RadoSov 118, 362 72 Kyselka.

DalSi informace :
Prinlasky dorucené po stanovené Ihaté pro podani nebudou zarazeny do vybérového fizeni. Obec

Kyselka si vyhrazuje pravo zménit, doplnit nebo prodlouZit toto vybérové frizeni, popf. od néj
odstoupit ¢i toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prabéhu zrusit.

V Kyselce dne 08. 01. 2018
// /2
/e Labik/
starosta ofdce
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